URZAD GMINY W STUDZIENICACH KARTA SPRAWY
ul. Kaszubska 9, 77-143 Studzienice
REGON: 000547431 GMO01USC23a.KS

Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu matzenstwa wydanego na terenie Unii
Europejskiej (nie dotyczy Danii)

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2026 poz. 393)
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 roku w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2016 poz. 1904)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 7 paZdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz.U. 2026 poz. 81 z péZzn. zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. 2007 nr 187 poz. 1330)

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Studzienicach Uznania orzeczenia o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu
matzenstwa wydanego na terenie Unii Europejskiej (nie dotyczy Danii) , w celu wpisania wzmianki dodatkowej w akcie matzenstwa

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Matzonkowie ktorzy otrzymali wydane na terenie UE orzeczenie o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu matzenstwa

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu matzernstwa wydanego na terenie Unii Europejskiej (nie dotyczy
Danii)

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Optata skarbowa - w wysokosci 11,00 zt.

2. Zatacznik nr 2 - Odpis orzeczenia o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu matzenstwa, ktory spetnia warunki niezbedne do
ustalenia jego autentycznosci (oryginat).

3. Zatacznik nr 3 - Urzedowe ttumaczenie ww. orzeczenia (oryginat).

4. Zatgcznik nr 4 - Zaswiadczenie/$wiadectwo, sporzagdzone przez wtasciwy organ panstwa cztonkowskiego UE, wydanego zgodnie
z art. 39 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 2201/2003 na formularzu okreslonym w zatgczniku I, wraz jego z urzedowym
ttumaczeniem dokonanym przez polskiego konsula lub przez ttumacza przysiegtego.

Ponadto w przypadku orzeczenia wydanego w postepowaniu zaocznym strona, ktdra wystepuje o uznanie orzeczenia lub
stwierdzenie jego wykonalnosci, przedstawia:

1. Zatgcznik nr 1 - Oryginat lub uwierzytelniony odpis dokumentu, z ktérego wynika, ze pismo wszczynajace postepowanie lub
pismo réwnorzedne zostato doreczone stronie, ktora nie stawita sie w sadzie.

2. Zafacznik nr 2- Dokumentu wskazujgcego, ze strona przeciwna jednoznacznie zgadza sie z orzeczeniem,

dokument tozsamosci — do wgladu dowdd osobisty lub paszport

D. OPLATY

11,00 zt - Optata skarbowa za wpisanie wzmianki dodatkowej do aktu matzenstwa o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu
matzenstwa

Odbiorca: GMINA STUDZIENICE

Adres: 77-143 Studzienice, ul. Kaszubska 9

Na rachunku bankowego: 72 1240 3783 1111 0000 4080 8822

Kwota przelewu: 11,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wpisanie wzmianki dodatkowej do aktu matzenstwa o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu
matzenstwa (imie i nazwisko jednego z matzonkéw)

17,00 zt - Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa (za wyjatkiem wstepnych, zstepnych lub rodzeristwa)
Odbiorca: GMINA STUDZIENICE

Adres: 77-143 Studzienice, ul. Kaszubska 9

Na rachunku bankowego: 72 1240 3783 1111 0000 4080 8822

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata za petnomocnictwo do wniosku (imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa)

E. CZAS REALIZACII
Nie pdzZniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej— nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania
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F. TRYB ODWOtLAWCZY

W razie odmowy dokonania czynnosci kierownik urzedu stanu cywilnego zawiadamia wnioskodawce pisemnie o przyczynach
odmowy, informujac o prawie wystgpienia w trybie art. 21 ust. 3 Rozporzadzenia do sgdu powszechnego o rozstrzygniecie, czy
orzeczenie organu panstwa obcego podlega albo nie podlega uznaniu.

G. INFORMACIJE DODATKOWE

Rozporzadzenie Rady Unii Europejskiej opublikowane jest na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl
(réwniez w wersji angielskiej).

Whiosek o uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji lub uniewaznieniu matzenstwa wraz zatgcznikami mozna sktadac:

e osobiscie,

e za posrednictwem osob przebywajacych w Polsce (w tym przypadku, nalezy dodatkowo przedtozyé pisemne lub w formie
dokumentu elektronicznego petnomocnictwo do zatatwienia niniejszej sprawy - wzér pisemnego petnomocnictwa stanowi zatgcznik
do niniejszej procedury).

Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na
pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego
powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg mechanizmdéw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych
umocowanie zostaty sporzagdzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizmow
okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.

* poprzez przestanie dokumentow bezposrednio do Urzedu Stanu Cywilnego.

Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez:

ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG);

konsula

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie rowniez:

dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez konsula;
dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na

jezyk polski

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny moze zostac
przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawiciela przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W sprawie wydania odpisu aktu po naniesieniu wnioskowanej zmiany w akcie, konieczne jest ztozenie odrebnego wniosku i
petnomocnictwa.
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