URZAD GMINY W STUDZIENICACH KARTA SPRAWY
ul. Kaszubska 9, 77-143 Studzienice
REGON: 000547431 GMO3ELO05.KS

[EL-ZPS-1] Zgtoszenie pobytu statego

Podstawa prawna: 1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2026 poz. 384)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)

A. OPIS UStUGI

‘ Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Studzienicach zgtoszenia pobytu statego

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

‘ Whnioskodawcy

C. WYMAGANE DOKUMENTY
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2 | 1. Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci.
2. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu.
3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku udzielenia pethomocnictwa nie podlegajgcego zwolnieniu z tej optaty)

D. OPLATY

Ustuga zameldowania jest bezptatna. Za pierwsze zaswiadczenie nic nie ptacisz.
Kazde kolejne zaswiadczenie wydane po zameldowaniu, gdy na przykfad zgubisz zaswiadczenie wydane przy zameldowaniu, kosztuje
17 zt.

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie

F. TRYB ODWOtAWCZY

Stronie przystuguje prawo odwotania do wtasciwego Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji

G. INFORMACJE DODATKOWE

Ustuga umozliwia zgtoszenie pobytu statego w Urzedzie Gminy w Studzienicach. Pobyt staty oznacza zamieszkanie pod okreslonym
adresem z zamiarem statego przebywania. Zgtoszenia dokonuje sie w urzedzie gminy wtasciwym dla miejsca, w ktérym osoba
faktycznie mieszka.

Jednoczesnie z zameldowaniem na pobyt staty mozna dokona¢ wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub
czasowego.

ZGLOSZENIE MOZE ZtOZYC:

- 0soba, ktéra chce sie zameldowad,

- petnomocnik,

- rodzic, opiekun prawny albo opiekun faktyczny — w przypadku osoby niepetnoletniej lub osoby, ktéra nie ma petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych.

Jezeli zgtoszenia dokonuje petnomocnik, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.

DO ZGLOSZENIA PRZYGOTUI:

- wypetniony formularz zgtoszenia pobytu statego,

- dowdd osobisty albo paszport,

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu, np. umowe najmu, odpis z ksiegi wieczystej, decyzje administracyjng albo
orzeczenie sadu,

- potwierdzenie pobytu osoby meldujacej sie dokonane przez witasciciela lub inny podmiot posiadajacy tytut prawny do lokalu,
- petnomocnictwo — jezeli sprawe zatatwia petnomocnik,

- dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa — jezeli jest wymagana.

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY JEST BEZPLATNE.
Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty wydawane przy zameldowaniu jest bezptatne.
Opftata skarbowa moze dotyczy¢ petnomocnictwa, jezeli zgtoszenia dokonuje petnomocnik i pefnomocnictwo nie korzysta ze
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zwolnienia z optaty.

CO OTRZYMASZ PO ZALATWIENIU SPRAWY?
Po przyjeciu zgtoszenia zostaniesz zameldowany na pobyt staty pod wskazanym adresem. Przy zameldowaniu na pobyt staty urzad
wydaje zaswiadczenie o zameldowaniu.

Problem z zameldowaniem — co zrobi¢?

Jezeli nie masz dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu albo wtasciciel lokalu nie chce potwierdzi¢ Twojego pobytu,
nadal mozesz ztozy¢ zgtoszenie. Do zgtoszenia warto dofaczy¢ wyjasnienie opisujgce sytuacje.

W takim przypadku urzad moze przeprowadzi¢ postepowanie administracyjne i ustalié, czy faktycznie mieszkasz pod wskazanym
adresem. Jezeli zostanie to potwierdzone, organ moze wydac¢ decyzje administracyjng w sprawie zameldowania.

NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

Czy musze sie zameldowad po przeprowadzce?
Tak. Zgtoszenia pobytu statego nalezy dokonaé najpdzniej w 30. dniu od zamieszkania pod nowym adresem.

Czy zameldowanie jest ptatne?
Nie. Zameldowanie na pobyt staty jest bezptatne.

Czy przy zameldowaniu dostane zaswiadczenie?
Tak. Przy zameldowaniu na pobyt staty urzgd wydaje zaswiadczenie o zameldowaniu.

Czy moge jednoczes$nie wymeldowac sie z poprzedniego adresu?
Tak. Jednoczesnie z zameldowaniem mozesz wymeldowac sie z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego.

Czy moge zameldowac dziecko?
Tak. Rodzic albo opiekun moze dokonaé zameldowania dziecka, jezeli sprawuje nad nim opieke.

Czy wtasciciel mieszkania musi potwierdzi¢ méj pobyt?
Jezeli nie jestes$ wtascicielem lokalu albo nie masz innego tytutu prawnego do lokalu, potrzebne jest potwierdzenie pobytu przez
wtasciciela lub inny podmiot posiadajgcy tytut prawny do lokalu.

Czy moge zameldowac sie przez petnomocnika?
Tak. W takim przypadku nalezy dotgczyé petnomocnictwo.
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