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[EL-ZPS-1] Zgłoszenie pobytu stałego
Podstawa prawna: 1.  Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. 2026 poz. 384) 

2.  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
3.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie w Urzędzie Gminy w Studzienicach zgłoszenia pobytu stałego

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
Wnioskodawcy

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 [EL-ZPS-1] Zgłoszenie pobytu stałego
2 1. Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości. 

2. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu.
3. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej (w przypadku udzielenia pełnomocnictwa nie podlegającego zwolnieniu z tej opłaty)

  

D. OPŁATY
Usługa zameldowania jest bezpłatna. Za pierwsze zaświadczenie nic nie płacisz. 
Każde kolejne zaświadczenie wydane po zameldowaniu, gdy na przykład zgubisz zaświadczenie wydane przy zameldowaniu, kosztuje 
17 zł.

 

E. CZAS REALIZACJI
Niezwłocznie

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Stronie przysługuje prawo odwołania do właściwego Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od daty otrzymania 
decyzji

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
Usługa umożliwia zgłoszenie pobytu stałego w Urzędzie Gminy w Studzienicach. Pobyt stały oznacza zamieszkanie pod określonym 
adresem z zamiarem stałego przebywania. Zgłoszenia dokonuje się w urzędzie gminy właściwym dla miejsca, w którym osoba 
faktycznie mieszka. 
Jednocześnie z zameldowaniem na pobyt stały można dokonać wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stałego lub 
czasowego.

ZGŁOSZENIE MOŻE ZŁOŻYĆ:
- osoba, która chce się zameldować,
- pełnomocnik,
- rodzic, opiekun prawny albo opiekun faktyczny — w przypadku osoby niepełnoletniej lub osoby, która nie ma pełnej zdolności do 
czynności prawnych.
Jeżeli zgłoszenia dokonuje pełnomocnik, należy dołączyć pełnomocnictwo.

DO ZGŁOSZENIA PRZYGOTUJ:
- wypełniony formularz zgłoszenia pobytu stałego,
- dowód osobisty albo paszport,
- dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, np. umowę najmu, odpis z księgi wieczystej, decyzję administracyjną albo 
orzeczenie sądu,
- potwierdzenie pobytu osoby meldującej się dokonane przez właściciela lub inny podmiot posiadający tytuł prawny do lokalu,
- pełnomocnictwo — jeżeli sprawę załatwia pełnomocnik,
- dowód uiszczenia opłaty skarbowej od pełnomocnictwa — jeżeli jest wymagana.

ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY JEST BEZPŁATNE.
Zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt stały wydawane przy zameldowaniu jest bezpłatne.
Opłata skarbowa może dotyczyć pełnomocnictwa, jeżeli zgłoszenia dokonuje pełnomocnik i pełnomocnictwo nie korzysta ze 
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zwolnienia z opłaty.

CO OTRZYMASZ PO ZAŁATWIENIU SPRAWY?
Po przyjęciu zgłoszenia zostaniesz zameldowany na pobyt stały pod wskazanym adresem. Przy zameldowaniu na pobyt stały urząd 
wydaje zaświadczenie o zameldowaniu.

Problem z zameldowaniem — co zrobić?
Jeżeli nie masz dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu albo właściciel lokalu nie chce potwierdzić Twojego pobytu, 
nadal możesz złożyć zgłoszenie. Do zgłoszenia warto dołączyć wyjaśnienie opisujące sytuację.
W takim przypadku urząd może przeprowadzić postępowanie administracyjne i ustalić, czy faktycznie mieszkasz pod wskazanym 
adresem. Jeżeli zostanie to potwierdzone, organ może wydać decyzję administracyjną w sprawie zameldowania.

NAJCZĘŚCIEJ ZADAWANE PYTANIA

Czy muszę się zameldować po przeprowadzce?
Tak. Zgłoszenia pobytu stałego należy dokonać najpóźniej w 30. dniu od zamieszkania pod nowym adresem.

Czy zameldowanie jest płatne?
Nie. Zameldowanie na pobyt stały jest bezpłatne.

Czy przy zameldowaniu dostanę zaświadczenie?
Tak. Przy zameldowaniu na pobyt stały urząd wydaje zaświadczenie o zameldowaniu.

Czy mogę jednocześnie wymeldować się z poprzedniego adresu?
Tak. Jednocześnie z zameldowaniem możesz wymeldować się z dotychczasowego miejsca pobytu stałego lub czasowego.

Czy mogę zameldować dziecko?
Tak. Rodzic albo opiekun może dokonać zameldowania dziecka, jeżeli sprawuje nad nim opiekę.

Czy właściciel mieszkania musi potwierdzić mój pobyt?
Jeżeli nie jesteś właścicielem lokalu albo nie masz innego tytułu prawnego do lokalu, potrzebne jest potwierdzenie pobytu przez 
właściciela lub inny podmiot posiadający tytuł prawny do lokalu.

Czy mogę zameldować się przez pełnomocnika?
Tak. W takim przypadku należy dołączyć pełnomocnictwo.
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