URZAD GMINY W STUDZIENICACH KARTA SPRAWY
ul. Kaszubska 9, 77-143 Studzienice
REGON: 000547431 GMO01USC28a.KS

Whiosek o przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza USC

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. 2026 poz. 236)

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2026 poz. 393)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Studzienicach wniosku o przyjecie osSwiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza
USC, jako procedura zawarcia zwigzku matzenskiego

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

e kobieta: ukoriczone 18 lat - w przypadku nie ukonczenia 18 lat, za zgodg sgdu opiekunczego jesli ukonczyta lat 16;
* mezczyzna ukonczone 18 lat.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Whniosek o przyjecie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza USC

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Dowody osobiste nupturientéw do wgladu.
Cudzoziemiec:
1. Zatgcznik nr 1 - Dokument tozsamosci — dowdd osobisty, paszport, karta pobytu do wgladu.
2. Zatgcznik nr 2 - Odpis aktu urodzenia, a jezeli uprzednio pozostawat w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z
adnotacjg o jego ustaniu wraz z ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiegtego .
3. Zatacznik nr 3 - Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie ze swoim prawem ojczystym moze zawrze¢ matzenstwo wraz z
ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiegtego lub zwolnienie sadu z przedtozenia tego dokumentu.
Przy sktadaniu dokumentéw oboje nupturienci podpisujg sporzgdzone zapewnienie o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa.
W momencie sktadania zapewnienia nupturienci sktadajg osSwiadczenie o wyborze nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa
oraz nazwisk dzieci zrodzonych z tego matzenstwa. <zatgczniki sg dostepne na https://studzienice.gmina.plus>

D. OPLATY

84,00 zt - Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa

Odbiorca: GMINA STUDZIENICE

Adres: 77-143 Studzienice, ul. Kaszubska 9

Na rachunku bankowego: 72 1240 3783 1111 0000 4080 8822

Kwota przelewu: 84,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa (imie i nazwisko jednego z matzonkdw)

39,00 zt - Optata skarbowa za zezwolenie na zawarcie matzenstwa na podstawie art.4 k.r.o. ( skrocenie okresu oczekiwania)
Odbiorca: GMINA STUDZIENICE

Adres: 77-143 Studzienice, ul. Kaszubska 9

Na rachunku bankowego: 72 1240 3783 1111 0000 4080 8822

Kwota przelewu: 39,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za zezwolenie na zawarcie matzenstwa na podstawie art.4 k.r.o. ( skrocenie okresu oczekiwania) (imie i
nazwisko jednego z matzonkdw)

1000,00 zt - Optata skarbowa za slub poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

Odbiorca: GMINA STUDZIENICE

Adres: 77-143 Studzienice, ul. Kaszubska 9

Na rachunku bankowego: 72 1240 3783 1111 0000 4080 8822

Kwota przelewu: 1000,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za $lub poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego (imie i nazwisko jednego z matzonkdw)

E. CZAS REALIZACII

Termin ustawowy oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego to jeden miesigc. Z waznych przyczyn Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego moze skrécic ten termin. Zaleca sie dokonywanie sktadania niezbednych dokumentéw 3 miesigce wczesniej przed
planowang datg s$lubu.
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F. TRYB ODWOtLAWCZY

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski powiadamia na pismie
osobe zainteresowang o przyczynie odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma moze wystgpic z
whioskiem do Sadu Rejonowego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie uzasadnionej odmowy
dokonania czynnosci.

G. INFORMACJE DODATKOWE

e Zagrozenie zdrowia lub zycia, pozbawienie wolnosci
Kierownik USC przyjmuje na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo, oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego, w obrebie Gminy, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia (co nalezy potwierdzi¢
zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza) albo jest pozbawiona wolnosci ( w tym przypadku nalezy przedstawic¢ postanowienie
sadu o sposobie wykonywania kary). We wskazanych przypadkach nie jest pobierana optata dodatkowa za udzielenie $lubu poza
lokalem usc.

e Slub w plenerze
Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzeé matzenstwo Kierownik USC przyjmuje oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza
urzedem stanu cywilnego, w obrebie Gminy, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie
uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski. Za
udzielenie $lubu poza lokalem usc pobierana jest optata dodatkowa w wysokosci 1 000,00 zt (stownie: jeden tysigc zt).

e Pierwsze kroki :
Przed wizytg w Urzedzie ZALECA SIE kontakt telefoniczny!

Narzeczeni powinni uzgodnié¢ termin $lubu cywilnego z Kierownikiem USC.

W celu dokonania rezerwacji terminu slubu nalezy zgtosic sie osobiscie do USC

e Nastepnie :
Nie wczesniej niz na po6t roku przed Slubem i nie pdzniej niz na miesigc przed planowanym Slubem, narzeczeni zgtaszajg sie do USC z
waznymi dokumentami tozsamosci, sktadajg zapewnienia o barku przeszkdd do zawarcia matzenstwa i uiszczajg optate skarbowa.
Kierownik USC moze na wniosek nupturientow skrdci¢ ustawowy, miesieczny termin oczekiwania na zawarcie matzenstwa, jezeli
przemawiajg za tym wazne wzgledy.
Dokumenty i oswiadczenia niezbedne do zawarcia zwigzku matzeniskiego narzeczeni sktadajg osobiscie.

e W dniu slubu:
Narzeczeni oraz Swiadkowie zgtaszajg sie na 5 minut przed uroczystoscig do Urzedu Stanu Cywilnego, do wskazanego uprzednio
pokoju, celem potwierdzenia danych i okazania waznych dokumentow tozsamosci.
Przyjmowanie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski odbywa sie w obecnosci oséb wstepujacych w zwigzek matzenski, 2
Swiadkow i gosci.
W przypadku slubu w plenerze, narzeczeni i Swiadkowie na 15 minut przed uroczystoscig zgtaszajg sie do przybytego na slub
Kierownika USC, celem potwierdzenia danych i okazania waznych dokumentéw tozsamosci.
Zawarcie matzenstwa nastepuje z zachowaniem uroczystej formy.
Po zawarciu matzenstwa, matzonkowie otrzymujg odpis skrocony aktu matzenstwa. Pierwszy odpis aktu matzenstwa wydany po
zawarciu matzenstwa nie podlega optacie skarbowe;j.
Ponadto osoba, ktéra w wyniku zawarcia matzenistwa zmienita nazwisko, zobowigzana jest niezwtocznie wymieni¢ dowdd osobisty.

¢ Cudzoziemiec
Jezeli cudzoziemiec nie postuguje sie jezykiem polskim oswiadczenia sktadane w procedurze zwigzanej z zawarciem matzenstwa
sktada w obecnosci ttumacza.
Wybor ttumacza oraz pokrycie kosztéw jego wizyty w USC nalezg do nupturientéw.
Obecnos¢ ttumacza podczas uroczystosci zawarcia zwigzku matzenskiego jest wymagana takze wtedy, gdy swiadkowie nie postugujg
sie jezykiem polskim.
Ttumacz, z wyjatkiem ttumacza przysiegtego, sktada przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego oswiadczenie, ze bedzie wykonywat
powierzone zadanie sumiennie i bezstronnie, dochowujgc tajemnicy prawnie chronionej oraz, ze bedzie sie kierowat w swoim
postepowaniu uczciwoscig i etyka.
Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:

1. ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2. ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3. polskiego konsula.
Za dokumenty przettumaczone przez polskiego konsula uznaje sie rowniez:

1. dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujgcym i posSwiadczone przez
konsula;

2. dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula
na jezyk polski.
W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny
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potwierdzajgcy stan cywilny w jezyku obcym moze zostac przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
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